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MINREX - Departamento de Software (CTSI)
INTRODUCCION

La Herramienta Generadora Excel es el software que permite realizar la solicitud de
legalizaciones a la DACCRE del MINREX. EI mismo se instala en cada entidad que necesita
legalizar documentos en nuestra institucidon. En su nueva version, se integra armdnicamente
con el nuevo Sistema Legalizaciones e incorpora parametros de seguridad que proveen un
mayor control del proceso de solicitud y legalizacidn de documentos desde la entidad hasta el
destino final. Una vez confeccionada la planilla, esta debe ser enviada por correo electrénico al
correo de la DACCRE definido para tal propdsito. (Ver documento Funcionamiento General)

REQUISITOS PARA LA INSTALACION

1. Contar con privilegio de Administrador de la computadora donde se vaya a instalar el
software.
Verificar si se encuentra instalada una version anterior del software y desinstalarla.
Disponer de Sistema Operativo Windows XP o superior.

4. Disponer de correo electrénico en la misma PC donde se instalara el software. (En caso
de que no se cumpla esta condicidn, debe existir al menos un usuario con correo
electrénico que pueda enviar la planilla al MINREX).

PASOS PARA INSTALACION

1. Iracarpeta Instalador MINREX , dentro se encuentran los siguientes archivos como
muestra la foto:

. Archivos para sobre-escribir
*5!5 Instalader Legalizaciones MINREX

¥l Pasos para instalacién Herramienta Generadora Excel

2. Dar doble clic sobre el archivo Instalador Legalizaciones MINREX. Se mostraran las
siguientes ventanas:

Install5hield Wizard

7] Legalizaciones MIMREX Setup is preparing the InztallShield ‘Wizard
_!\‘_J wihich will quide vou through the program setup process. Please
WA wait,

Checking Windows[R] Installer W ersion
ARRERRERERRNRRERNRNNREREENEEN Cancel
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Welcome to the InstallShield Wizard for
Legalizaciones MINREX

The Installshield(R) Wizard will allow you to modify, repair, or
remove Legalizaciones MINREX. To continue, dick Next,

15! Legalizaciones MINREX - InstallShield Wizard =

< Back MNext = l | Cancel

)

3. Debe darclic en NEXT

4. Por defecto la carpeta de instalacion se ubicaen :
C:\Program Files\Minrex\Legalizaciones.

5. No cambiar naday dar botéon NEXT

ﬂi‘;—l Legalizaciones MIMREX - InstallShield Wizard

Destination Folder
Click Mext to install to this folder, or dick Change to install to a different folder.

@ Install Legalizaciones MIMNREX to:
C:\Program Files\Minrex\Legalizaconesh,

Installshield

< Back |[ Mext = ] | Cancel

6. Aparece la siguiente ventana, debe dar en el botdn Install y luego en Finish.
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ﬁ Legalizaciones MIMNREX - InstallShield Wizard

Ready to Install the Program
The wizard is ready to beqin installation.

If you want to review or change any of your installation settings, didk Badk. Click Cancel to
exit the wizard.

Current Settings:

Setup Type:

Destination Folder:
C:\Program Files\MinrexLegalizaciones’,

ser Information:

Mame: yo
Company:
< Back ” Install ] | Cancel
15 Legalizaciones MINREX - InstallShield Wizard ==

InstallShield Wizard Completed

The Installshield Wizard has successfully installed
Legalizaciones MINREX. Click Finish to exit the wizard.

7. Luego de dar Finish, buscamos la carpeta de instalacién en:
C:\Program Files\Minrex\Legalizaciones.

8. Se muestran los archivos como en la foto. Se debe borrar el archivo TipoDocs.



10.

11.

12.

13.

14.
15.
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Il.\;‘,-'? . v Equipo » Discolocal (C:) » Archivos de pregrama ¢ Minrex » Legalizaciones
rganizafl v Incluir en biblioteca » Cormpartir con * Grabar Archivos de compatibilidad Mueva carfieta
- E Mombre Fecha de modifica.. Tipo
{ Favoftos
4. Degrargas E—-Q Ayuda 04/02/2008 10:42 a... Archivo
Bl Esctorio i | Filelnitlega 27/04/2016 01:43 ...  Opciom
£ Sitiffs recientes WV Legalizaciones 17/07/2012 03:18 ...  Aplicaci
& Motepad2 04/01/2003 0255 ...  Archivo
5 Bibligrecas | TiposDocs 21/05/2012 08:56 a... Documi
3 Dodumentos _ TiposOrgs 21/05/2012 09:03 a... Docum:
| Imggenes
S o .
rJ' MuisiEd
E Videos

Luego buscar en la carpeta del Instalador MINREX, la carpeta Archivos para sobre-

escribir.

Copiar el archivo TipoDocs y pegarlo en C:\Program Files\Minrex\Legalizaciones en

sustitucion del que fue borrado anteriormente.

Abrir el sistema normalmente y verificar que al marcar la casilla de Documentos de

estudio, sélo se muestren ese tipo de documentos en el listado de documentos.
Buscar en el listado de Entidades su entidad. Si el nombre de su entidad aparece NO

hacer nada mds. Comenzar a trabajar normalmente.

IMPORTANTE: Si su entidad NO APARECE en el listado de entidades que por defecto

trae la aplicaciéon hacer lo siguiente:

Ir a C:\Program Files\Minrex\Legalizaciones, abrir el archivo TipoOrgs e incluir al final
del listado el nombre de su entidad en mayuscula. Guardar el cambio realizado.
Abrir nuevamente el software y verificar si ya aparece en el listado.
Al completar la planilla de Recogida de Datos de su Entidad, donde informa el nombre
de la misma, debe aclarar que no aparecia en listado y tuvo que incluirla. Informar el

nombre exacto que le puso a la misma.
Ejemplo:

Se realiza la instalacion del software en la entidad ACPA.
Voy a verificar luego de la instalacion si mi entidad ACPA se encuentra en el

listado. (Marcado en rojo el listado de Organismos)

Comienzo buscando por la letra A (estdn en orden alfabético) y veo que no aparece.

Debo ejecutar del paso 12 al 15.
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Listado sin la entidad ACPA
%% Legalizaciones Minrex EI’E‘@

Abrir  Salvar Documentacién

COMITECENTRAL

ACINO

Ex S&

LEA PROVINCIAL DEL PODER POPULAR

ASISTUR
BALLET NACIOMAL DE CUBA
BALSANYDA v ASOCIADO
BAMCO CEMTRAL DE CUBA
BAMCO DE CREDITO Y COMERCIO

1Zaciones

o
o
)

B’

ES

M imero Moambre Prirmer &pefida Segundo Apellida Identific:adar [ale: : Cart Do

Listado luego de ejecutados los pasos del 12 al 15

% Legalizaciones Minrex E@

Abrir  Salvar Documentacion

ACINDX
ACPA

N
ASAMBLEA PROVINCIAL DEL PODER POPULAR
ASISTUR
BALLET NACIONAL DE CUBA
BALSANYDA Y ASOCIADO
BANCO CENTRAL DE CUBA

IZzaciones

O
(0))
Q

T




